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1. АННОТАЦИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
ПМ.03 «Правовое обеспечение деятельности организаций и оказание

юридической помощи
физическим лицам и их объединениям»

1.1. Область применения программы
Рабочая  программа  профессионального  модуля  «Правовое  обеспечение

деятельности организаций и оказание юридической помощи физическим лицам и
их объединениям» является частью основной профессиональной образовательной
программы  в  соответствии  с  ФГОС  по  специальности  СПО  40.02.04
«Юриспруденция»

Профессиональный  модуль  «Правовое  обеспечение  деятельности
организаций  и  оказание  юридической  помощи  физическим  лицам  и  их
объединениям»  относится  к  обязательной  части  основной  профессиональной
образовательной программы.
1.2. Требования к результатам освоения профессионального модуля

В результате  освоения профессионального модуля «Правовое обеспечение
деятельности организаций и оказание юридической помощи физическим лицам и
их объединениям» обучающиеся должны:

иметь практический опыт:
 по осуществлению полномочий соответствующего работника аппарата

суда в соответствии с его должностным регламентом;
уметь:
 пользоваться  нормативно-методическими  документами  по

делопроизводству в суде;
 вести  работу  с  документами  (регистрация,  контроль  исполнения,

справочноинформационная работа);
 составлять,  редактировать  и  оформлять  организационно-

распорядительные документы;
 использовать  информационные технологии при документировании и

организации работы с документами;
 осуществлять первичный учет статистической информации в суде на

бумажном носителе и в электронном виде;
 осуществлять формирование данных оперативной отчетности;
знать:
 нормативно-методические  документы  по  документационному

обеспечению работы суда;
 классификацию  служебных  документов  и  требования  к  ним  в

соответствии с ГОСТ;
 компьютерную технику и современные информационные технологии;
 основы охраны труда и техники безопасности.
1.3. Количество  часов  на  освоение  программы  профессионального

модуля:
всего - 266 часов, в том числе:
максимальной  учебной  нагрузки  обучающегося  -  266  часов,  включая:



обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 162 часа;
теоритическое обучение - 80 часов
самостоятельной работы обучающегося - 18 часов;
производственной практики - 72 часа.

Форма контроля: квалификационный экзамен по модулю
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